


علائم نگارشی 

.طالب را آسان می کنداستفاده از نشانه ها و علامت هایی که خواندن و در نتیجه فهم درست م: عبارتند از 

:
  »  «

؛



نقطه-1
. نقطه استفاده می کنیمیا انشایی از در پایان جمله های خبری ( الف 

.کنیم و بعد بقیه مطالب را بخوانیممکث کاملاز این علامت باید بعد 

.تمادرِ زهرا امروز به بازار رف:  مثال 

.

.پس از حروف اختصاری می آید( ب 

.هـ   ق422سال :  مثال 



ویرگول-2
.نشانه ی مکث کوتاه در جمله است( الف 

.وددر اوایل بهار   هوا لطیف و دلنشین می ش:  مثال 

،

.ی آیدمبین دو کلمه که ممکن است خواننده آن ها را با کسره به هم وصل کند ( ب 

.برگشتعلی پدربزرگ  :  مثال 

،

،



.بین کلماتی که پشت سر هم تکرار می شوند( ج

.ای سال هستندبهار  تابستان  پاییز و زمستان فصل های زیب:  مثال 

.گاهی باعث می شود دو جمله ی مشابه ، مانند هم خوانده نشوند( د

.کنیدبخشش  لازم نیست اعدامش:  مثال 

، ،

.کنیدبخشش لازم نیست  اعدامش

 ،
   ،



نقطه ویرگول-3
هنگامی که . نشانه ی مکث بین دو جمله بیش تر از ویرگول و کم تر از نقطه است( الف 

.استجمله تمام می شود اما معنای آن کامل نیست و به جمله ی بعدی وابسته 

ر می برند  اما در پرستوها بهار و تابستان را به آسودگی به س:  مثال 
.آغاز پاییز دشواری هایی برای آن ها پیش می آید

؛

؛



دو نقطه-4
.به کار می رود و سخن مورد نظر داخل گیومه قرار می گیرد( نقل قول)این نشانه برای بیان سخن کسی ( الف

«.ی کردعلی امروز کار خیلی خوب»پدر گفت  :  مثال 

:

.بعد از کلمه ای که می خواهیم معنایش را بنویسیم ( ب

جهان افروز  روشن کننده ی جهان:  مثال 

:

:



هنگام شمردن اجزای یک چیز( ج 

ی دل و آثار خواجه عبدالله انصاری عبارت اند از  الهی نامه ، رساله:  مثال 
...  جان و 

:



گیومه-5
.وریماز این نشانه زمانی استفاده می کنیم که بخواهیم عین سخن کسی را بیا( الف

.اد کرده استکسی که مومنی را شاد کند مرا ش:  پیامبر فرمودند :  مثال  «

» «

»

...ذکر عنوان مقاله ها ، اشعار ، روزنامه و ( ب

.ستباب هشتم گلستان سعدی ، در  آداب صحبت  ا:  مثال  «»



علامت سوال-6
.این نشانه در پایان جمله های پرسشی قرار می گیرد( الف

چرا چنین خندانی:  مثال 

.گاهی برای نشان دادن شک و تردید در داخل پرانتز می گذارند( ب 

.جمعیت ایران از مرز هفتاد میلیون نفر ؟ گذشته است :مثال

؟

؟



علامت تعجب-7
، این علامت در پایان جمله هایی که یکی از حالات عاطفی از قبیل تعجب ( الف 

.را بیان می کند ، به کار می رود... اخطار ، حسرت ، تحسین ، آرزو ، دعا و 

!چه منظره ی زیبایی:  مثال 

!

. بعد از منادا قرار می گیرد (  ب 

.خدایا      از گناهان من در گذر :  مثال 



سه نقطه-8
.برای نشان دادن جملات و کلمات حذف شده( الف

.درضا از بازار سیب ، پرتقال ، گلابی و       خری:مثال ...

...



پرانتز یا کمانک-9
از این علامت هنگامی که لازم است توضیحی درباره یک کلمه یا معنای آن نوشته شود ،( الف 

.استفاده می شود

ود در یک مخلوط ، هر ماده خاصیت های  رنگ ، بو ، مزه  خ:  مثال 
.را حفظ می کند

(

) (

)



برای توضیحات بیشتر  ( ب 

. بر محور  حقیقت گویی استوار است( همان رئالیسم ) ساختار واقعیت گرایی  : مثال 

برای ذکر تخلص ، تاریخ ، نام سابق و شهرت (  ج 

.از حکیمان و نوابغ ایران بود( ه ق 428-270) ابن سینا  :  مثال 


